B~

SEGUNDO OFICIO EXTRAJUDICIAL
COMARCA DE NOVA XAVANTINA
ESTADO DE MATO GROSSO

MANUAL DE NORMAS, POLITICA E PROCEDIMENTOS PARA O
EMPREGO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS NO SEGUNDO
OFICIO EXTRAJUDICIAL DA COMARCA DE NOVA XAVANTINA -MT

Nova Xavantina— MT

2026-2027



i

SEGUNDO OFICIO EXTRAJUDICIAL
COMARCA DE NOVA XAVANTINA
ESTADO DE MATO GROSSO

1 Introdugéo

O presente Manual representa a politica de tratamento e protecdo de dados adotada pelo
titular e demais colaboradores do Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova
Xavantina, estabelecendo as normas, politica e procedimentos relacionados
especificamente com o emprego da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), em
consonancia com a Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados) e Provimento
149/2023 do Conselho Nacional de Justica. A normatizacdo tem a denominacdo de
“Manual de Normas, Politica e Procedimentos para o emprego da Lei Geral de
Protecdo de Dados no Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova
Xavantina”.

O regime estabelecido pela Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, sera observado em
todas as operacfes de tratamento realizadas pelos Segundo Oficio Extrajudicial da
Comarca de Nova Xavantina-MT, independentemente do meio ou do pais onde os
dados sejam armazenados e tratados, ressalvado o disposto no art. 4° da lei citada.
Paragrafo Unico. No tratamento dos dados pessoais, o titular da serventia extrajudicial
observara os objetivos, fundamentos e principios previstos nos arts. 1°, 2° e 6° da Lei n°
13.709/2018 e CNJ, Prov. 149/2023.

2 Objetivo do emprego da LGPD no segundo oficio extrajudicial da comarca de
Nova Xavantina-MT

O emprego da LGPD pelo Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova
Xavantina-MT objetiva maior conscientizacdo e a possibilidade de o titular controlar o
uso que é feito dos seus dados pessoais, uma vez que a lei traz uma série de diretrizes
para que os agentes de tratamento utilizem dados pessoais de maneira mais responsavel
e eficiente.

O delegatario da serventia, via Controlador, implantara Politicas e Procedimentos para
viabilizar o cumprimento das normas relativas & LGPD em todos os seus termos, e para
tornar eficaz o Programa de Conformidade em Privacidade e Protecdo de Dados

2. Referéncia normativa
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. Mato Grosso. Corregedoria-Geral do Estado de Matto Grosso. TIMT. Provimento 15,
de 31 de maio de 2021. DispGe sobre diretrizes para o tratamento e protecdo de dados
pessoais pelos responsaveis pelos servigos extrajudiciais de notas e de registro de que
trata 0 Art. 236 da Constituicdo da Republica, no ambito do Estado de Mato Grosso.

A atividades do Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova Xavantina-MT estéo
presente no ordenamento juridico brasileiro, fundamentadas em leis e normas técnicas
de indole administrativas. Entre delas:

e BRASILIA. Conselho Nacional de Justica. Provimento n° 88/2019, que dispde sobre
os procedimentos a serem adotados pelos Notarios e Registradores para prevencao de
crimes de lavagem de dinheiro e financiamento do terrorismo;

BRASILIA. Conselho Nacional de Justica. Provimento n® 100/2020, que dispde sobre a
pratica de atos notariais eletronicos utilizando o e-Notariado, dentre varias outras.

BRASILIA. Conselho Nacional de Justica. Provimento n. 149, de 23 de agosto de 2023.
Institui o Cadigo Nacional de Normas da Corregedoria Nacional de Justica do Conselho
Nacional de Justica - Foro Extrajudicial (CNN/ CN/CNJ-Extra), que regulamenta os
servicos notariais e de registro;

BRASIIA. Conselno  Nacional de Justica. Provimento n. 213/2023,
Dispde sobre os padr6es minimos de tecnologia da informacdo e comunicacdo para
garantir a seguranga, a integridade, a disponibilidade, a autenticidade e a rastreabilidade,
assegurando a continuidade das atividades dos servicos notariais e de registro do Brasil;
revoga o Provimento n. 74, de 31 de julho de 2018; e da outras providéncias.

e Brasilia. Lei n® 8.935/1994, que dispGe sobre servicos notariais e de registro;

e Brasilia. Lei n°® 7.433/85, que dispde sobre os requisitos para lavratura de escrituras
publicas (idem para o art. 215, do Codigo Civil);

Brasilia. Conselho Nacional de Justica. Lei 13.709, de 14 de agosto de 2018. Dispde
sobre a protecdo de dados pessoais e altera a Lei 12.965, de 23 de abril de 2014 (Marco
Civil da Internet).

Além dessas leis e normas regulatérias citadas acima, cada Servigo Notarial esta sujeito
ainda aos pareceres e decisbes administrativas e/ou judiciais de sua respectiva
Corregedoria e/ou Juiz Corregedor e/ou Juizo da Vara de Registros Publicos e/ou
Conselho Superior da Magistratura.
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3. Fundamentos da aplicabilidade da LGPD nos atos de notas e registro

A implantacdo da protecdo de dados pessoais nos atos de notas e registro tem como
fundamentos:

| - 0 respeito a privacidade;

Il - a autodeterminacgéo informativa;

I11 - a liberdade de expresséao, de informacao, de comunicacao e de opinido;
IV - ainviolabilidade da intimidade, da honra e da imagem;

V - 0 desenvolvimento econdmico e tecnoldgico e a inovacgao;

VI - a livre iniciativa, a livre concorréncia e a defesa do consumidor; e

VII - os direitos humanos, o livre desenvolvimento da personalidade, a dignidade e
0 exercicio da cidadania pelas pessoas naturais.

Essas hipdteses estdo em conformidade com o art. 2° da LGPD.

4. Termos e definicbes empregados na LGPD

Para efeito desse Manual, sdo aplicaveis as definicdes previstas na Lei 13.709/2018,
sendo elas:

e ANONIMIZACAO: utilizagdo de meios técnicos razodveis e disponiveis no
momento do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de
associacao, direta ou indireta, a um individuo;

e BANCO DE DADOS: conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em
um ou em varios locais, em suporte eletrénico ou fisico;

e CLIENTE — Qualquer entidade, pessoa, 6rgdo ou outro processo que recebe, é
usuario/consumidor ou se beneficia dos resultados (produto, servico ou
informagdo) do processo em questéo.
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CONTROLADOR: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a
guem competem as decisOes referentes ao tratamento de dados pessoais;

CONSENTIMENTO: manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o
titular concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade
determinada;

DADO ANONIMIZADO: dado relativo ao titular que ndo possa ser
identificado, considerando a utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis
na ocasido de seu tratamento;

DADO PESSOAL.: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel. A LGPD define como dado pessoal toda e qualquer informagéo que
identifique ou possa identificar um individuo. Ndo ha um rol exaustivo, de modo que
informacdes das mais diversas podem ser um dado pessoal — desde os cléassicos dados
cadastrais, como nome, data de nascimento e numero de documentos pessoais, até
informacdes sobre historico de navegacdo, seu enderego de IP, os cookies do seu
dispositivo de acesso & internet, entre tantos outros;

DADO PESSOAL SENSIVEL: dado pessoal sobre origem racial ou étnica,
convicgdo religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de
caréater religioso, filoséfico ou politico, dado referente a saude ou a vida sexual,
dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural. E um rol
fechado de dados que necessitam de um cuidado adicional pois, se tratados
indevidamente, podem expor o Titular de Dados a riscos ainda maiores,
incluindo discriminacdo, ameacas a seguranca e Vvulnerabilidades aos seus
direitos e liberdades fundamentais.

ENCARREGADO: pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como
canal de comunicacdo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade
Nacional de Protecdo de Dados (ANPD);

FORNECEDOR - Entidade, pessoa ou setor que fornece insumos (produto,
servico ou informagdo) ao processo em questdo. Também os fornecedores
podem ser externos ou internos.

OPERADOR: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que
realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador;
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e PROCESSO - Conjunto de atividades pré-determinadas feitas para gerar
produtos/servicos que atendam as necessidades dos clientes/usuarios. Para isso
usa insumos e fornecedores.

e PRODUTO - Parte que cabe a alguém fazer de um servico ou da confeccdo de
um bem, o qual ap6s o seu término terd continuagdo com a proxima pessoa no
processo de trabalho. Exceto reconhecimento de firma, os atos notariais e de
registro sdo produtos.

e QUALIDADE TOTAL - é uma técnica de administracdo multidisciplinar
formada por um conjunto de Programas, Ferramentas e Métodos, aplicados no
controle do processo de producdo das empresas, para obter bens e servicos pelo
menor custo e melhor qualidade, objetivando atender as exigéncias e a satisfacao
dos clientes.

e RELATORIO DE IMPACTO A PROTECAO DE DADOS PESSOAIS:
documentacdo do controlador que contém a descricdo dos processos de
tratamento de dados pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e aos
direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de
mitigacao de risco;

e SGQ - Sistema de Gestdo de Qualidade.

e TITULAR: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que séo objeto
de tratamento;

e USO COMPARTILHADO DE DADOS: comunicagdo, difusdo, transferéncia
internacional, interconexdo de dados pessoais ou tratamento compartilhado de
bancos de dados pessoais por 6rgdos e entidades publicos no cumprimento de
suas competéncias legais, ou entre esses e entes privados, reciprocamente, com
autorizagdo especifica, para uma ou mais modalidades de tratamento permitidas
por esses entes publicos, ou entre entes privados.

5 Aplicabilidade da LGPD no tratamento de dados

5.1 Dados pessoais
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A LGPD, consoante seu art.3°, tem aplicabilidade em qualquer operacdo de tratamento
realizada por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado,
independentemente do meio, do pais de sua sede ou do pais onde estejam localizados 0s
dados, desde que:

e aoperacao de tratamento seja realizada no territdrio nacional,

e a atividade de tratamento tenha por objetivo a oferta ou o fornecimento de
bens ou servi¢os ou o tratamento de dados de individuos localizados no
territorio nacional; ou

e 0s dados pessoais, objeto do tratamento, tenham sido coletados no
territorio nacional. Consideram-se coletados no territério nacional os dados
pessoais cujo titular nele se encontre no momento da coleta.

A aplicabilidade da LGPD abrange dados pessoais em contextos virtuais, assim como
em contextos fisicos, protecdo vale para dados online ou em servidores e ainda, para
dados tratados em arquivos fisicos, fichas, livros de registros e todo e qualquer outro
meio em que seja possivel tratd-los no Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de
Nova Xavantina-MT.

O responsavel pela delegacdo dos servicos extrajudiciais de notas e de registro, na
qualidade de titular da serventia, sera o controlador no exercicio da atividade tipica
registral e/ou notarial, a quem compete as decisdes referentes ao tratamento de dados
pessoais (CNJ, Prov. 149/2023, art. 82).

Na implementacdo dos procedimentos de tratamento de dados, o responsavel pela
serventia extrajudicial devera verificar o porte da sua serventia, classificada como
Classe I, de acordo com o Capitulo I do Titulo I do Livro IV da Parte Geral do Cdodigo
Nacional de Normas, da Corregedoria Nacional de Justica, e observadas as
regulamentacfes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), fazer a
adequacdo a legislacdo de protecdo de dados conforme o volume e a natureza dos dados
tratados, de forma proporcional a sua capacidade econémica e financeira para aporte e
custeio de medidas técnicas e organizacionais, adotar a0 menos as seguintes
providéncias (CNJ, Prov. 149/2023, art. 84):

I — nomear encarregado pela protecdo de dados;
Il — mapear as atividades de tratamento e realizar seu registro;

I11 — elaborar relatério de impacto sobre suas atividades, na medida em que o risco das
atividades o faca necessario;
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IV — adotar medidas de transparéncia aos usuarios sobre o tratamento de dados
pessoais;

V — definir e implementar Politica de Seguranca da Informagéo;
VI — definir e implementar Politica Interna de Privacidade e Prote¢do de Dados;

VII — criar procedimentos internos eficazes, gratuitos e de facil acesso para
atendimento aos direitos dos titulares;

VIII — zelar para que terceiros contratados estejam em conformidade com a LGPD,
questionando-os sobre sua adequacdo e revisando clausulas de contratacdo para que
incluam previsdes sobre protecdo de dados pessoais; e

IX — treinar e capacitar 0s prepostos.

5.2 Dados pessoais sensiveis

Por dado sensivel, entende-se como o “dado pessoal sobre origem racial ou étnica,
convicgdo religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizagdo de carater
religioso, filoséfico ou politico, dado referente a satde ou a vida sexual, dado genético
ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural, portanto, devendo passar por
condi¢Oes especiais de tratamento.

Tratando-se de dados envolvendo menores de idade, é imprescindivel obter o
consentimento inequivoco de um dos pais ou responsaveis e se ater a pedir apenas o
conteddo estritamente necessario para a atividade econdmica ou governamental em
questdo, e ndo repassar nada a terceiros. Sem o consentimento, s6 pode coletar dados se
for para urgéncias relacionadas a entrar em contato com pais ou responsaveis e/ou para
protecdo da crianca e do adolescente.

Quanto aos dados sensiveis, autbnomos, o colaborador do Segundo Oficio podera trata-
los, porém com o consentimento explicito da pessoa e para um fim definido, salvo se for
indispensavel em situacdes ligadas: a uma obrigacdo legal; a politicas publicas; a
estudos via 6rgdo de pesquisa; a um direito, em contrato ou processo; a preservagédo da
vida e da integridade fisica de uma pessoa; a tutela de procedimentos feitos por
profissionais das areas da salde ou sanitaria; a prevencao de fraudes contra o titular.
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6 As atividades do segundo oficio extrajudicial da comarca de Nova Xavantina-MT
enguadradas como de tratamento de dados pessoais, consoante a LGPD

O Tratamento de dados, nos termos da LGPD, refere-se a toda e qualquer atividade
realizada com dados pessoais desde a sua coleta até a sua completa exclusdo. Assim,
tratamento envolve agdes das mais diversas, incluindo coletar, armazenar, produzir,
classificar, acessar, reproduzir, transmitir, distribuir, arquivar, analisar, modificar,
transferir, eliminar, entre outras. A fundamentacédo decorre do artigo 5°, I, c.c artigo 5°,
X da LGPD.

Entre as atividades de Notas e Registro de competéncia do Segundo Oficio Extrajudicial
da Comarca de Nova Xavantina-MT que podem gerar tratamento de dados pessoais:

» Autenticac0es;

» Reconhecimentos de firma;

» Lavraturas de escrituras;

+ Lavratura de Atas;

» Expedicdes de certiddes;

+ Emissdo de Carta de Sentenca;

» Apostilamento;

» Testamento;

» Atos eletrdnicos pelo e-Notariado.

De acordo com o art. 3° do Provimento 15/202 CGJMT, sdo atos inerentes ao exercicio
dos servicos notariais e de registro os atos praticados nos livros mantidos por forca de
previsdo nas legislacdes especificas, incluidos:

e 0s atos de inscricdo, transcri¢do, registro, averbacdo, anotacao, escrituragéo de
livros de notas, reconhecimento de firmas, autenticacdo de documentos;

e as comunicacdes para unidades distintas, visando as anotacdes nos livros e atos
nelas mantidos;

e 0s atos praticados para a escrituracdo de livros previstos em normas
administrativas; as informacoes e certiddes;

e 0s atos de comunicacdo e informacdo para 6rgdos publicos e para centrais de
servigos eletrbnicos compartilnados que decorrerem de previsdo legal ou
normativa.
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Na emissdo de certiddo o notdrio ou o registrador devera observar o conteldo
obrigatorio estabelecido em legislacdo especifica, adequado e proporcional a finalidade
de comprovacao de fato, ato ou relacdo juridica (CNJ, Prov. 149/2023, art. 99). Cabe ao
registrador ou notario, na emissdo de certidGes, apurar a adequacdo, necessidade e
proporcionalidade de particular conteddo em relacdo a finalidade da certiddo, quando
este ndo for explicitamente exigido ou quando for apenas autorizado pela legislagédo
especifica. Em caso de requerimento de certiddes por meio da telemética, havendo
necessidade de justificacdo do interesse na certiddo, o solicitante serd identificado por
meio idbneo, reconhecido pela entidade responsavel pela tramitagdo do servigo
eletrénico compartilhado da respectiva especialidade cartorial.

A certiddo e informacdo sobre o conteldo do ato notarial ou de registro lavrados no
Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova Xavantina-MT, para efeito de
publicidade e de vigéncia, serdo fornecidas mediante recolhimento dos emolumentos,
ressalvadas as hipoteses de gratuidade previstas legalmente, sendo que para a expedicao
de certiddo ou informacéo restrita ao que constar nos indicadores e indices pessoais
devera ser exigida a identificacdo do requerente, por escrito, bem como a finalidade da
solicitacdo, para fins de anotacdo da solicitagdo em prontudrio, mantido em pasta
prépria fisica ou digital, que viabilizard o exercicio da autodeterminacdo informativa do
titular do dado pessoal, ndo se responsabilizando o delegatario pelo exame dessa
finalidade, salvo na hip6tese de manifesta ilicitude penal, caso em que devera negar o
pedido (Prov. 15/2021-CGJMT, arts. 30 c.c 31). O servico extrajudicial serad
responsavel, na hipotese do titular do dado pessoal solicitar informac@es, contidas nos
prontudrios, indicadores e indices, pela indicacdo da autoria de quem solicitou seus
dados pessoais ou informacGes sobre si, a fim de exercer seu direito de
autodeterminacdo informativa, inclusive para reivindicar perante esses terceiros as
medidas administrativas e judiciais cabiveis em caso de malversacdo do uso desses
dados.

No que se trata das solicitacdes de certiddo de inteiro teor do registro civil de pessoas
naturais, bem como a certiddo que contenha copia de documentos pessoais arquivados
nas serventias extrajudiciais apenas poderdo ser fornecidas mediante analise do legitimo
interesse do solicitante e de sua anotacdo em prontuario, a luz dos objetivos,
fundamentos e principios da Lei n° 13.709/2018, ressaltando que informagBes que
estejam contidas em documentos que embasaram a lavratura, registro e averbacdo nédo
serdo fornecidas a terceiros que ndo sejam partes do ato. Serdo negadas, por meio de
nota fundamentada, as solicitacbes de certiddes que visem informagdes em bloco (de
mais de um ato notarial ou registro), ou agrupadas, ou segundo critérios ndo comuns de
pesquisa, ainda que relativas a registros e atos notariais envolvendo titulares distintos de
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dados pessoais, quando ndo presente o legitimo interesse do solicitante, devendo ambas
as circunstancias de deferimento ou indeferimento serem anotadas no prontuario. Em
caso de negativa de fornecimento de certiddo por parte do notario ou registrador com
base nas limitacbes da Lei 13.709/18, o requerente, ndo se conformando com a
devolutiva, poderd suscitar ddvida que sera encaminhada ao Juiz Corregedor
Permanente da Comarca (Prov. 15/2021 — CGJMT, art. 35, p.u.).

A emissdo de certiddo em inteiro teor sempre depende de requerimento escrito com
firma reconhecida do requerente ou com assinatura digital nos padrdes ICP-Brasil, no
padrdo do sistema gov.br ou com assinatura confrontada com o documento de
identidade original. O reconhecimento de firma seré dispensado quando o requerimento
for firmado na presenca do oficial ou de preposto.

As solicitacOes de certiddes por quesitos, ou informaces solicitadas independentemente
da expedicdo de certidGes, receberdo o0 mesmo tratamento destinado as certiddes
solicitadas em inteiro teor quando os dados solicitados forem restritos, sensiveis ou
sigilosos.

*Sa0 considerados elementos sensiveis 0s elencados no inciso Il do art. 5.° da Lei n.
13.709/2018, ou outros, desde que previstos em legislacdo especifica.

*Sdo considerados elementos restritos os previstos no art. 45 e art. 95 da Lei n.
6.015/1973, no art. 6.° e seus paragrafos da Lei n. 8.560/1992, nas normas de alteracdo
de nome ou sexo no caso de pessoa transgénero, ou outros, desde que previstos em
legislacdo especifica.

*S&do considerados elementos sigilosos previstos no paragrafo 7.° do artigo 57 da Lei n.
6.015/1973, ou outros, desde que previstos em legislacdo especifica.

O presente regramento tem aplicacdo na expedicdo de certiddo e no fornecimento de
informagdes em que a anonimizagdo dos dados pessoais for reversivel, observados 0s
critérios técnicos previstos no art. 12 da Lei n. 13.709/18.

A identificacdo do solicitante serd obrigatoria nas informacgdes via eletrbnica que
abranjam dados pessoais, salvo se a solicitacdo for realizada pelo responsavel pelo
servigo extrajudicial ou seu preposto autorizado.

As certiddes e a troca de informacdes, via sistema, de dados pessoais armazenado no
Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova Xavantina-MT com o Poder
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Publico, nas hipoteses previstas na Lei n. 13.709/2018, e nas demais legisla¢Ges, ndo se
submetem ao disposto retro. O compartilhamento de dados com oOrgdos publicos
pressupde lei ou ato normativo do 6rgdo solicitante, ou convénio ou outro instrumento
formal com objeto compativel com as atribuicGes e competéncias legais da atividade
notarial e registral (CNJ, Prov. 149, art. 100). Tal compartilhamento deverd ser
oferecido na modalidade de fornecimento de acesso a informacbes especificas
adequadas, necessérias e proporcionais ao atendimento das finalidades presentes na
politica publica perseguida pelo érgdo, observando-se os protocolos de seguranca da
informagdo e evitando-se a transferéncia de bancos de dados, a ndo ser quando
estritamente necessaria para a persecucao do interesse publico.

Todo documento obtido por forca do exercicio do direito de acesso deverad conter em
seu cabecalho os seguintes dizeres: “Este ndo ¢ um documento dotado de fé publica, ndo
se confunde com atos inerentes a prestacdo do servico notarial e registral nem substitui
quaisquer certiddes, destinando-se exclusivamente a atender aos direitos do titular
solicitante quanto ao acesso a seus dados pessoais.” (CNJ, Prov. 149/2023, art. 98, § 1.9

Em relacdo as atividades Administrativas passiveis de tratamento de dados pessoais:

« Contratacéo de Prepostos;

« Gerenciamento administrativo/financeiro; Emissdo de Recibos e Notas
Fiscais para emolumentos e custas;

» Prestacdo de esclarecimentos a 6rgdos publicos;

» Fornecimento de informacdes;

« Compartilhamento de dados com centrais de servicos eletrdnicos para
possibilitar a previstos em Provimentos do Poder Judiciario; e

« Outras atividades pertencentes a rotina. das serventias.

O tratamento de dados pessoais destinado a pratica dos atos inerentes ao exercicio dos
respectivos oficios, consistentes no exercicio de competéncias previstas em legislacdo
especifica, sera promovido de forma a atender a finalidade da prestacdo do servico, na
persecucdo do interesse publico, e com os objetivos de executar as competéncias legais
e desempenhar atribuicOes legais e normativas dos servigcos publicos delegados (CNJ,
Prov. 149/2023, art. 80).

No cuidado na coleta de dados pessoais e documentos, serdo utilizadas medidas que
assegurem transparéncia ao Titular de Dados a respeito dos fins e meios relacionados ao
tratamento de seus dados, o que pode se dar por meio de um Aviso Externo de
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Privacidade, quando destinado aos Titulares de dados externos e por meio de um Aviso
Interno de Privacidade, quando destinado aos colaboradores da Serventia. As
informacdes fornecidas ao Titular de Dados deverdo ser precisas, claras e objetivas e
deverdo permanecer facilmente acessiveis. Os dados coletados devem ser somente
aqueles necessarios para o cumprimento da finalidade a qual se destina o tratamento,
né&o podendo ser coletados dados excessivos.

O tratamento de dados pessoais decorrente do exercicio do gerenciamento
administrativo e financeiro promovido pelos responsaveis pelas serventias sera
realizado em conformidade com os objetivos, fundamentos e principios decorrentes do
exercicio da funcao (Prov. 15/2021 — CGJMT, art. 5°).

7 Hipdteses de excecdo da aplicabilidade da LGPD

A LGPD, em seu 4° destaca hipoteses de desnecessidade do tratamento de dados
pessoais na serventia extrajudicial:

| - realizado por pessoa natural para fins exclusivamente particulares e néo
econdmicos;

Il - realizado para fins exclusivamente:

a) jornalistico e artisticos; ou

b) académicos, aplicando-se a esta hipdtese os arts. 7° e 11 desta Lei;

I11 - realizado para fins exclusivos de:

a) seguranca publica;

b) defesa nacional;

c) seguranca do Estado; ou

d) atividades de investigacdo e repressdo de infracdes penais; ou

IV - provenientes de fora do territdério nacional e que ndo sejam objeto de
comunicacgédo, uso compartilhado de dados com agentes de tratamento brasileiros ou
objeto de transferéncia internacional de dados com outro pais que ndo o de

proveniéncia, desde que o pais de proveniéncia proporcione grau de protecdo de dados
pessoais adequado ao previsto na Lei 13.709/2018.
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8 As pessoas da Serventia que observarao as regras da LGPD

No Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova Xavantina-MT, as regras
impostas pela LGPD deverdo ser respeitadas e aplicadas por todos aqueles que
desempenharem suas funcdes no ambito do servigco notarial, e que no desempenho de
suas atribuicdes realizarem o tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis,
inclusive 0 mero acesso é uma atividade de tratamento. Portanto, estdo enquadrados o
Titular de Servico Notarial e de Registro; Prepostos (substitutos, escreventes e
auxiliares), nomeados na forma do disposto no art. 20 da Lei 8.935/1994.

Em todos os atos notariais e de registro, sejam elas protocolares ou ndo protocolares, as
diretrizes e principios da LGPD deverdo ser observados. Para além das diretrizes e
principios da LGPD, todas as préaticas de atos notariais que impliqguem a execuc¢do de
uma atividade de tratamento de dados pessoais deverdo ser respaldadas por uma base
legal. Os Dados Pessoais deverdo ser armazenados por periodo suficiente para que se
cumpra a finalidade que deu origem ao seu tratamento de dados, ou por periodo
determinado em lei, ato normativo ou norma técnica, na forma do disposto no
Provimento n.° 50 de 28/09/2015 e Provimento 149/2023, ambos da Corregedoria
Nacional de Justica /CNJ e nos termos estabelecidos pelo Provimento 15/2021 da
Corregedoria Geral de Justica do Estado de Mato Grosso, de forma a impedir a
identificacdo dos dados pessoais nele contido, e ndo afastam os deveres previstos na Lei
n® 13.709/18, em relacdo aos que remanescerem em indice, classificador, banco de
dados, arquivo de seguranca ou outro modo de c2onservagdo adotado na serventia.

O delegatario do Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova Xavantina-MT e 0s
seus prepostos deverdo estar preparados para franquear aos Titular de Dados,
informac0es claras e precisas sobre como seus dados pessoais serdo tratados.

9. As pessoas envolvidas no tratamento de dados conforme a LGPD

Dentro do Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova Xavantina-MT, conforme
diretrizes da L. 13.709/2018, serdo, no minimo, 5 pessoas envolvidas:

e Titular de Dados;

e Controlador;

e Operador;

e Encarregado ou DPO;
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e Autoridade Nacional de Protecdo de Dados — ANPD.

9.1. Titular de dados

Titular de dados vem a ser o individuo a quem os dados pessoais se referem, o
individuo tem uma série de direitos que lhe permitem, em certa medida, decidir como
deseja que seus dados sejam tratados. O primeiro grupo de direitos diz respeito a
informacao, previsto no art. 9° da LGPD. Independentemente da razdo, este atendimento
devera ser gratuito para o Titular de Dados e ele deve receber uma resposta em prazo
razoavel (ainda que negativa). E direito do Titular de Dados obter, de maneira clara e
acessivel, informacGes sobre o tratamento de seus dados, incluindo:

e qual a finalidade especifica a que se destina o tratamento;

e Ccomo e por quanto tempo os dados serdo tratados;

e quem realiza o tratamento (ou seja, a identidade do Controlador), bem como
suas informacdes de contato;

e com quem seus dados sdo compartilhados e qual a razdo que motivou o
compartilhamento;

e quais as responsabilidades dos agentes envolvidos no tratamento de dados; e

e Quais sdo e como exercer seus direitos em relacdo aos seus dados. O segundo
grupo de direitos tem a ver com as solicitacdes e o controle do Titular de Dados
sobre os seus dados.

O Titular de Dados pode, a qualquer momento, fazer as seguintes requisicbes ao
Controlador dos dados:

e confirmar se seus dados s&o tratados e ter acesso a eles;

e corrigir dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

e anonimizar, bloquear ou eliminar dados desnecessarios, excessivos ou tratados
de maneira inadequada;

e Solicitar a portabilidade de seus dados para outro fornecedor de produto ou
servico (direito que ainda demanda regulamentacao); e

e saber com quem o Controlador compartilhou seus dados, incluindo entidades
publicas e privadas.

Para os dados tratados com o consentimento do Titular de Dados, a LGPD prevé que o
Titular pode fazer as seguintes solicitag0es ao Controlador:
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e eliminar os dados pessoais tratados com o seu consentimento;

e obter informacgdes sobre a possibilidade de ndo dar seu consentimento para
determinado tratamento, e as consequéncias dessa negativa; e

e revogar seu consentimento.

Excecdes: As excecgdes para a eliminacdo dos dados séo:

o se for necessario armazena-lo para cumprir uma obrigacao legal ou regulatéria

e se 0s dados foram utilizados para um estudo realizado por 6rgdo de pesquisa,
garantida a anonimizacdo, sempre que possivel;

e se 0s dados foram transferidos licitamente para um terceiro;

e se 0s dados foram anonimizados e mantidos para uso exclusivo do controlador.

Para exercer esses direitos, o Titular de Dados deve entrar em contato com o
Controlador. As requisi¢es formuladas ao Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de
Nova Xavantina-MT, sendo requisi¢Oes legais, ndo podem deixar de ser cumpridas.
Porém, em determinadas situacdes, a requisi¢do do Titular poderd ndo ser atendida em
decorréncia de motivos (i) legais, como é o caso em que a propria lei determina o
armazenamento dos dados pessoais por prazo superior; ou (ii) técnicos, como na
hipotese em que tecnologia exigivel para determinado tratamento ndo viabilize o
atendimento da requisicéo.

O consentimento para tratamento de dados, conforme art. 8> da Lei 13.709/2018, devera
ser fornecido por escrito ou por outro meio que demonstre a manifestacdo de vontade do
titular. O consentimento por escrito deverd constar de clausula destacada das demais
clausulas contratuais.

O consentimento para tratamento de dados do Titular podera ser revogado a qualquer
momento mediante manifestacdo expressa, por procedimento gratuito e facilitado,
ratificados os tratamentos realizados sob amparo do consentimento anteriormente
manifestado enquanto ndo houver requerimento de eliminagdo. O consentimento sera
considerado nulo, caso as informacdes fornecidas ao titular tenham contetdo enganoso
ou abusivo ou ndo tenham sido apresentadas previamente com transparéncia, de forma
clara e inequivoca.

9.2 Controlador
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Sendo um dos agentes de tratamento, o Controlador de dados do Segundo Oficio
Extrajudicial da Comarca de Nova Xavantina-MT €& quem toma as decisfes sobre o
tratamento0 de dados e realiza as atividades de tratamento com autonomia e
independéncia. Sendo responsavel pelas decisdes, 0 Controlador também tem uma serie
de deveres e responsabilidades, principalmente respeitar e garantir os direitos dos
Titulares de Dados.

Fica sob responsabilidade do controlador a elaboracdo do relatério de impacto a
protecdo de dados pessoais, quando se fizer necessario e na forma prevista pela lei
13.709/2018.

Para o tratamento dos dados pessoais o responsavel pela serventia extrajudicial, sob sua
exclusiva responsabilidade, podera nomear operadores integrantes e nao integrantes do
seu quadro de prepostos, desde que na qualidade de prestadores terceirizados de
servicos técnicos (Prov. 15/2021 — CGIMT, art. 7°).

9.3 Operador

O Operador, como integrante de Agente de tratamento de dados, € a pessoa que realiza
o tratamento de dados, conforme determinacGes do Controlador, desde que ndo esteja
tratando dados pessoais para fins meramente particulares.

O operador podera ser preposto ou prestador terceirizado de servico técnico, incumbido
de realizar o tratamento segundo as instru¢bes fornecidas pelo controlador e sera
orientado sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da Lei n.
13.709/18, formas de coleta, tratamento e compartilhamento de dados pessoais a que
tiverem acesso, manifestando ciéncia, por escrito, mediante clausula contratual ou termo
autdnomo a ser arquivado em classificador préprio.

A orientacdo ao operador ou a outra pessoa que intervenha em uma das fases de coleta,
tratamento e compartilhamento abrangera, no minimo:

| - Medidas de seguranca, técnicas, educativas e administrativas, aptas a proteger o0s
dados pessoais de acesso ndo autorizado e de situacao acidental ou ilicita de destruicéo,
perda, alteracdo, comunicacéo ou de tratamento inadequado ou ilicito;

Il - Informacéo de que a responsabilidade do operador preposto, terceirizado ou de outra
pessoa que intervenha em uma das fases abrangida pelo fluxo dos dados pessoais,
subsiste mesmo apo6s o término do tratamento (Prov. 15/2021 — CGIMT, art. 9°).
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Serdo arquivados para efeito de formulagdo de relatorios de impacto, os registros de
qualificacdo e capacitacdo ou qualquer forma de treinamento proporcionado pelo
controlador aos operadores e encarregado, com indicacdo do contetdo das orientacGes
transmitidas.

9.4 Encarregado

O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (Data Protection Officer - DPO) do
Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova Xavantina-MT serd um colaborador
indicado pelo Controlador (Agente de Tratamento) e que atuara como canal de
comunicacdo entre este ultimo, os Titulares de Dados e a ANPD.

O Encarregado quem orientard os prepostos e contratados do Agente de Tratamento ao
respeito das praticas a serem adotadas em relacdo a protecdo de dados pessoais. O
Encarregado podera ser nomeado na pessoa de um terceiro contratado para esse fim.

O delegatario do Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova Xavantina-MT
poderd nomear encarregado integrante do seu quadro de prepostos, ou prestador
terceirizado de servicos técnicos.

A nomeacdo do encarregado sera formalizada mediante contrato escrito, a ser arquivado
em classificador préprio, de que participardo o controlador na qualidade de responsavel
pela nomeacéo e o encarregado.

As atividades do encarregado consistem em aceitar reclamacdes e comunicacfes dos
titulares, prestar esclarecimentos, receber comunicac@es da autoridade nacional e adotar
providéncias, orientar 0s prepostos e prestadores de servicos a respeito das préaticas a
serem adotadas em relacdo a protecdo de dados pessoais, executar as demais atribuicdes
determinadas pelo responsavel pela serventia extrajudicial ou estabelecidas em normas
complementares (CNJ, Prov. 149/2023, art. 88 e incs.; Prov. 15/2021 — CGJMT, art.
14).

9.5 Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD)

A Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) ter4 a incumbéncia das func¢Ges
de:

e estimular a cultura e educacdo sobre protecdo de dados no pais;
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e emitir normas e diretrizes sobre temas mais especificos da lei, regulamentando
determinados assuntos ou praticas;

e emitir opinides técnicas a serem observadas pelos Agentes de Tratamento;

e fiscalizar o cumprimento da LGPD, inclusive aplicando multas e penalidades em
caso de desrespeito a lei.

9.5 Fluxograma

10 Os principios que regem a aplicabilidade da LGPD na serventia extrajudicial

Os principios s&o os valores que norteiam a aplicacdo da LGPD em todas as situagdes,
sendo eles, nos termos do art. 60 da L. 13.709/2018:
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e Finalidade — o tratamento de dados deve ser sempre voltado para cumprir uma
ou mais finalidades especificas, que devem ser informadas ao Titular de Dados
antes mesmo do inicio do tratamento.

e Adequacdo — o tratamento deve ser o caminho certo para cumprir a(s)
finalidade(s) informada(s) ao Titular de Dados. Deve haver compatibilidade
entre o tratamento e a(s) finalidade(s) almejada(s);

e Necessidade — deve-se utilizar somente os dados necessarios, e sempre 0
minimo possivel, para atingir a(s) finalidade(s) informada(s). N&o hé, portanto,
permissao legal para se coletar dados em excesso.

e Livre acesso — o Titular de Dados deve ter garantia de consulta facilitada e
gratuita sobre o tratamento de seus dados pessoais.

e Qualidade dos dados — o Titular de Dados deve ter a garantia de que seus dados
pessoais tratados estdo corretos, exatos, claros e fiéis a realidade.

e Transparéncia — o Titular de Dados deve ter informac@es claras e precisas sobre
como € realizado o tratamento de seus dados pessoais.

e Seguranca — quem trata dados pessoais deve adotar medidas técnicas e
administrativas que sejam eficientes na protecdo dos dados pessoais tratados,
evitando acessos indevidos ou perdas de dados, e respondendo rapidamente a
eles, se ocorrerem.

e Prevencdo — quem trata dados pessoais deve adotar medidas para evitar danos
aos Titulares de Dados.

e N&o discriminacdo — os dados pessoais ndo podem ser utilizados para fins
discriminatorios, ilegais ou abusivos.

e Responsabilizacdo e prestacdo de contas — quem trata dados pessoais deve ser
capaz de demonstrar a adocdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a
observancia e o cumprimento das normas de protecdo de dados pessoais e,
inclusive, da eficacia dessas medidas.

11 As bases legais de aplicabilidade e delimitacdo em que ocorrerdo as atividades
sujeitas ao tratamento de dados no servico extrajudicial

A LGPD delimita as hipoteses em que poderdo ocorrer as atividades de tratamento de
dados, dividindo as bases legais em duas listas taxativas. Em outras palavras, o
tratamento do dado pessoal so sera permitido se for justificavel sob uma das referidas
bases, sendo elas:
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consentimento - Consiste na manifestagdo livre, informada e inequivoca pela
qual o Titular de Dados concorda com o tratamento de seus dados pessoais para
uma finalidade determinada. Ele é cabivel nas situacfes em que o Titular de
Dados de fato possui uma escolha sobre o tratamento e tem o poder de revogar
essa autorizacao a qualquer tempo.

cumprimento de obrigacdo legal ou regulatoria - Esta € uma base de ampla
aplicacdo as atividades do Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova
Xavantina-MT. Ela é aplicavel em todas as situacbes em que uma norma
determina o tratamento de dados pessoais, p. ex., as obrigacdes descritas na Lei
n.° 8.935/94.

uso pela Administracdo Publica - Base de uso exclusivo pela Administracdo
Pablica. E essa base legal que permite que diversos servicos exercidos
diretamente pelo Estado, ou em carater privado por delegacdo do Poder Publico,
como o Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova Xavantina-MT,
sejam disponibilizados para os cidaddos de maneira geral. Em determinados
contextos, envolve também a funcdo pulblica do delegatario do servico
extrajudicial;

execucdo de contrato - A lei permite que, através desta base legal, os dados
pessoais sejam tratados para o perfeito cumprimento de um determinado
contrato, ou até mesmo para providéncias que antecedem o contrato, desde que
sejam realizadas a pedido do Titular de Dados;

exercicio regular de direito em processo judicial, administrativo ou arbitral.
Indicada quando o objetivo € utilizar os dados pessoais do Titular de Dados para
exercer 0s seus direitos dentro de um processo judicial, administrativo ou
arbitral, seja como autor, seja como réu ou testemunha;

protecdo da vida e integridade fisica - Essa base foi pensada para o tratamento de
dados nos casos em que o Titular de Dados ou um terceiro estd em uma situacao
de risco a sua vida ou a sua seguranca;2

tutela da salude - Esta base legal s6 pode ser aplicada aos tratamentos de dados
realizados por profissionais da area da saude, por servicos de salde ou por
autoridades sanitérias;

legitimo interesse do controlador ou de terceiro - E uma base com contetido mais
aberto, que pode ser aplicada em uma série de finalidades que visem promover
as atividades do Controlador e beneficiar o Titular de Dados. Por esta amplitude
de aplicagdes, a LGPD exige que o legitimo interesse seja usado com muita
transparéncia, respeitando as expectativas do Titular de Dados.

protecdo ao crédito - E mais uma das bases legais com aplicacdo bem especifica,
voltada para a protecdo ao crédito. Portanto, informacfes sobre adimpléncia ou
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inadimpléncia de determinado Titular poder&o ser utilizadas a fim de se tomar
deciséo acerca da concessdo ou ndo de crédito. No contexto dos dados pessoais
sensiveis, a LGPD emprega basicamente as mesmas bases legais, mas com
algumas modificacOes relevantes:

e 0 legitimo interesse e a protecdo ao crédito ndo sdo bases aptas para tratar dados
sensiveis, pois elas ndo estdo na lista especifica de bases legais para tratamento
de dados pessoais sensiveis;

e prevencdo a fraude e seguranca do Titular de Dados - utilizada para justificar
tratamentos de dados envolvendo a autenticacdo da identidade do Titular de
Dados para se cadastrar e acessar sistemas eletrénicos. Ela é adequada, p. ex.,
para a utilizacdo de dados biométricos como elemento de identificacdo. No
contexto do servico extrajudicial, como érgdo delegatario da potestade da Fé
Publica notarial e registral, a LGPD emprega basicamente as mesmas bases
legais, mas com algumas modifica¢des relevantes. Na condigdo das atividades-
fim do delegatario do Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova
Xavantina-MT, os dados pessoais deverdo ser objeto de uma atividade de
tratamento pessoal para atendimento de sua finalidade publica, na persecucao do
interesse publico, com o objetivo de executar as competéncias legais ou cumprir
os deveres da funcdo notarial e funcdo de registro, advindos das leis e normas
regulatérias aplicaveis.

12 O sistema de controle do fluxo de dados do segundo oficio extrajudicial da
comarca de Xavantina-MT

O controle de fluxo de dados do Segundo Oficio envolve coleta, tratamento,
armazenamento e compartilhamento de dados pessoais, devendo constar, conforme L.
13.709/2018:

| - identificacdo das formas de obtencdo dos dados pessoais, do tratamento interno e do
seu compartilhamento nas hipoteses em que houver determinagéo legal ou normativa;

Il - registros de tratamentos de dados pessoais contendo, no minimo, informacgdes sobre:

a) finalidade do tratamento;

b) base legal ou normativa;

c) descricdo dos titulares;

d) a categoria dos dados que poderdo ser pessoais, pessoais sensiveis ou
anonimizados, com destaque para os dados sensiveis;
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e) a metodologia utilizada para coleta e garantia da seguranca das informacdes;
f) categorias dos destinatarios;

g) prazo de conservacgao;

h) medidas de seguranca adotadas;

i) obtencdo e arquivamento das autorizacbes emitidas pelos titulares para o
tratamento dos dados pessoais, nas hipdteses em que forem exigiveis;

j) politica de seguranca da informacéo; e

k) planos de respostas a incidentes de seguranga com dados pessoais.

Os registros serdo elaborados de forma individualizada para cada ato inerente ao
exercicio do oficio, ou para cada ato, ou contrato, decorrente do exercicio do
gerenciamento administrativo e financeiro do Segundo Oficio que envolva a coleta,
tratamento, armazenamento e compartilhamento de dados pessoais.

Os sistemas de controle de fluxo deverdo proteger contra acessos ndo autorizados e
situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacgdo ou difusao,
e permitir, quando necessario, a elaboracdo dos relatérios de impacto previstos no inciso
XVII do art. 5° e nos artigos 32 e 38 da Lei n° 13.709/18.

O plano de resposta a incidentes de seguranga com dados pessoais devera prever a
comunicacdo imediata pelos operadores ao controlador, ao Corregedor Permanente e a
Corregedoria Geral de Justica, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, sem
prejuizo a comunicacdo para a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados Pessoais
(ANPD), com esclarecimento da natureza do incidente e das medidas adotadas para a
apuracdo das suas causas, bem como reversdo ou mitigacdo de novos riscos e dos
impactos causados aos titulares dos dados. Da mesma forma, os incidentes de seguranga
com dados pessoais serdo imediatamente comunicados pelos operadores ao controlador.

13 O emprego da LGPD nas informacdes e pedidos de usuarios junto as Centrais
Eletrbnicas e Sistemas Eletronicos

A transferéncia ou compartilhamento de dado pessoal para as Centrais de Servigos
Eletrdnicos Compartilhados, incluidos os relativos aos sistemas de registro eletrdnico
sob a sua responsabilidade, serdo promovidos conforme os limites fixados na legislagéo
e normas especificas.

Para o recebimento de informacg&o que contenha dado pessoal, as Centrais de Servigos
Eletrdnicos Compartilhados devem declarar que cumprem, de forma integral, os
requisitos, objetivos, fundamentos e principios previstos nos Artigos 1°, 2° e 6° da Lei n.
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13.709/18, cuja declaracdo poderd ser encaminhada titular do Segundo Oficio
Extrajudicial da Comarca de Nova Xavantina por meio escrito, eletrénico, ou outro que
permita a confirmacéo do envio.

Entres as Centrais Eletrénicas envolvidas no tratamento de dados das informacoes
recebidas pelo Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova Xavantina:

CENSEC - Central Notarial de Servigos Eletronicos Compartilhados — A
serventia continuara fornecendo as informacdes sobre os atos notariais e
de registro 8 CENSEC, mesmo que eles contenham dados pessoais ou
dados sensiveis. O fornecimento das informacdes sobre os atos notariais
e de registro as centrais € uma obrigacdo regulatéria ao delegatario do
servico extrajudicial, prevista em normativos como os Provimentos n°
18/2012, n° 88/2019 (art. 34, 1), n® 100/2020 (art. 28. § 2°) e n° 149/2023
do CNJ. O titular da serventia e seus colaboradores, responsaveis pelo
cumprimento devem continuar a executa-la com a mesma diligéncia com
que o faziam antes da LGPD entrar em vigor, incluindo informacGes
relacionadas a dados sensiveis. A comunicacdo, salvo em hipétese
extraordindria, sera feita por redes seguras e de forma criptografada, para
minimizar o risco de incidentes relacionados a dados pessoais;

Sistemas Eletrénicos do Notariado (E-Notariado) - Para a fase de coleta
de dados para o certificado digital notarizado, dispensa-se o0
consentimento da parte, conforme a LGPD, uma vez que tratamento de
dados é um dever legal ou regulatério do delegatario. Permanecera a
informacdo as Centrais descritas no Provimento n® 18/2012 e Provimento
149/2023-CNJ, mesmo quando tais informacgdes envolvam dados
pessoais. O compartilhamento dos dados com as diversas centrais
mencionadas no Provimento — Registro Central de Testamentos Online
(RCTO); Central de Escrituras de Separagdes, Divorcios e Inventarios
(CESDI); Central de Escrituras e Procuracdes (CEP); e Central Nacional
de Sinal Publico (CNISP), é obrigatorio. Dessa forma, dispensa-se 0
consentimento do Titular de Dados para esses compartilhamentos.

A serventia continuard fornecendo as informagfes sobre o0s atos notariais
e de registro, mesmo que eles contenham dados pessoais ou dados
sensiveis. O titular da serventia e seus colaboradores, responsaveis pelo
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cumprimento devem continuar a executa-la com a mesma diligéncia com
que o faziam antes da LGPD entrar em vigor, incluindo informactes
relacionadas a dados sensiveis. A comunicacdo, salvo em hipotese
extraordinaria, aplicavel e compativel com a finalidade perseguida e o
tipo de tratamento, adotando-se rede segura e criptografia ou a
pseudonimizacdo de dados pessoais para 0 acesso a informacbes ou
transferéncia dos dados para terceiros, inclusive centrais de servigos
eletronicos compartilhados e 6rgdos publicos, para minimizar o risco de
incidentes relacionados a dados pessoais (CNJ, Prov. 149/2023, art. 103);

e CRC

13 O descarte, bloqueio ou anonimizacdo de dados pessoais pelos agentes de
tratamento do Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova Xavantina-MT

Ao receber uma requisi¢do de Titular de dados, para exercicio de qualquer de seus
direitos, o primeiro passo € direciona-la imediatamente ao Encarregado, para que ele
adote as providéncias para responder a requisicdo ou possa orientar sobre a melhor
forma de respondé-la.

Configurar-se-a direito do Titular de Dados a requisicdo ao Controlador para que
promova a anonimizacdo, bloqueio ou eliminacdo de dados desnecessarios, excessivos
ou tratados em desconformidade com o disposto na LGPD. Uma vez confirmada a
identidade do titular, e considerando que boa parte do tratamento de dados pessoais pelo
Controlador decorrera de cumprimento de obrigacdo legal ou regulatoria, e que algumas
vezes as proprias leis e normas regulatorias ditam o tempo de retencdo necessario,
analisa-se os dados em questdo, assim como se sdo de fato desnecessarios, excessivos
ou estdo sendo tratados em desconformidade com a lei. Verificada a necessidade de
anonimizar, bloquear ou eliminar os dados, o Controlador atendera a requisigdo
proveniente do Titular de Dados, bem como adotara medidas técnicas e organizacionais
aptas a garantir a seguranca e efetividade ao procedimento a ser realizado

Constatada a impossibilidade de anonimizacdo, bloqueio ou eliminagdo dos dados, o
Controlador respondera a requisicdo do Titular de Dados explicando os motivos pelos
quais ela ndo podera ser atendida (LGPD, art 18, § 4°)

14 Responsabilidade do titular da serventia
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14.1 Comprometimento

O titular do Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova Xavantina assume 0
compromisso de assegurar a implantacdo da Lei Geral de Prote¢do dos Dados dos atos e
servigos de notas e registro fornecidos, bem como a melhoria continua, mediante:

A comunicacdo aos colaboradores da importancia em atender com exceléncia
aos requisitos dos clientes, através de reunibes gerais periodicas, treinamento, e-
mails, comunicados etc;

O desenvolvimento da politica da qualidade;

O estabelecimento dos objetivos da qualidade;

A conducdo das andlises criticas;

A disponibilidade de recursos.

O descarte e reciclagem do material utilizado, e outras medidas de
sustentabilidade e gestdo ambiental;

O aperfeicoamento de cada membro da equipe, como fator primordial para o
sucesso da atividade cartoréria;

O direito assegurado de toda pessoa natural a titularidade de seus dados pessoais
e respeito aos direitos fundamentais de liberdade, de intimidade e de
privacidade;

O canal de comunicacdo entre os agentes responsaveis pelo tratamento de dados
e titulares dos dados como sendo: 2oficionovaxantinamt.com.br;

O titular do Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova Xavantina tem a
responsabilidade de prover e manter a infraestrutura adequada para fornecimento
dos produtos e servicos ao usuario - 0 uso de equipamentos de processo, entre
eles materiais (computadores modernos, impressoras a laser, nobreaks,
fotocopiadores para grande tiragem de cOpias e com scanner apropriado para 0s
livros, roteadores etc), programas de computador, internet separada para
colaboradores e para usuarios do servico e wi-fi, backup nas nuvens e externo
(Responsabilidade das Empresas Prosix e Mundel), em obediéncia ao
Provimento 149/2023 do CNJ etc;

15 Comunicagédo com o titular dos dados pessoais

A comunicacdo tem especial tratamento, pois o cliente deve estar ciente em relagdo aos
produtos ou os servicos prestados nas diversas competéncias do Segundo Oficio
Extrajudicial da Comarca de Nova Xavantina. A realimentacdo de dados do cliente deve
ser rotineira, inclusive suas reclamacgdes. S&o colocados a disposicdo do cliente os
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seguintes meios de comunicacao, inclusive com foco no atendimento de tratamento de
dados da LGPD:

e Telefone fixo (66) 3438-3183;

e Site institucional em nome de www.2oficionovaxavantinamt.com.br, por meio
do icone “Fale Conosco” e “Pesquisa de Satisfacdo do Cliente, conforme
Diretrizes da LGPD”, sendo o canal de comunicacdo prioritdrio entre o
Encarregado e o Titular dos Dados;

e Facebook: www.facebook.com.SegundoOficioExtrajudicialDeNovaXavantina;

e Twitter: httpAwitter.comtartorionx;

e  WhatsApps e e-mails:

*Comunicagéo interna: (66) 8434-7255; - Grupo 20ficioextrajudicialmt;
*Registro Civil das Pessoas Naturais e Registro Civil das Pessoas Juridicas (66)
9219-3420. E-mail: registrocivil2nx@hotmail.com;

*Tabelionato de Notas (Escrituras diversas, procuracdes diversas, atas notariais
e testamento) e Tabelionato de Protestos (66) 9604-7088, (66) 9976-5940. E-
mail: tabprot2nx@hotmail.com;

*Tabelionato de Notas (Autenticacdo, reconhecimento de firma e cartdo de
autografos) (66) 9968-0753. E-mail: reconhecimento2nx@outlook.com;
conf2nx@hotmail.com;

*Geral e duvidas (66) 8434-7255. E-mail: 2oficionxtabeliao@gmail.com.

e Pesquisa de satisfacdo do cliente in loco, por meio de caixa de “Sugestdes e
Criticas”.

e Utilizacdo de todas as Centrais Eletronicas:

*CENSEC;

*CRC NACIONAL,;
* CENPROT;

* ON-RTDPJ;

* SIRC.

16 Processos de producéo e prestacdo do servi¢co com utilizacdo de tratamento de
dados

REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS: Nascimento, casamento, obito,
inscrigdo no Livro “E” e segundas vias, Atos Eletrénicos.

Entrega do

Requisicao
do Produto

Execucao

Produto



http://www.2oficionovaxavantinamt.com.br/
http://www.facebook.com.segundooficioextrajudicialdenovaxavantina/
mailto:tabprot2nx@hotmail.com
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Cliente

REGISTRO DAS PESSOAS JURIDICAS: Inscricdo e averbacdo de atas e estatutos,
Certidao, Atos Eletronicos.

) Requisicdo Execucdo Entrega do
Cliente do produto Produto

TABELIONATO DE NOTAS: Autenticacdo, Cartdo de Autografo e Reconhecimento
de Firma, Atos Eletronicos.

) Requisicao . Entrega do
Cliente ] Execucdo _
de Servico Servico

TABELIONATO DE NOTAS: Ata Notarial, Escritura, Procuracdo, Testamento e
Certid&o, Atos Eletronicos.

) Requisigao SeanEe Entrega do
Cliente do Produto Produto

TABELIONATO DE PROTESTO: Apontamento e Protesto de titulos e documentos
de Divida Ativa, Certiddo, Atos Elretronicos.

Execucao

Requisicao Entrega do

Produto

Cliente do Produto
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17 Documentos do cliente

O titular e demais colaboradores do Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova
Xavantina tém total cuidado com os documentos deixados pelos clientes sob seu
controle ou por eles utilizados para a prética dos atos de notas e registro. Nas hipoteses
de danificacdo, perda ou inadequacdo para 0 uso, 0 responsavel pela guarda do
documento tem o dever de informar o Tabelido e Registrador, além do cliente.

18 Preservacao dos servicos

O Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova Xavantina assegura a
conformidade de seus produtos e servigos durante o processo de protocolo, execucao e
entrega para o cliente. Os atos lavrados em livro estdo armazenados digitalmente em
backup interno e em provedor externo, respeitados os direitos dos Titulares de Dados,
de acordo com Lei Geral de Prote¢édo de Dados.

18.1 Fornecimento do servico ou do produto em obediéncia a LGPD
18.1.1 Controle do fornecimento do servico ou do produto

O Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova Xavantina planeja a prestacdo do
servico ou o fornecimento dos produtos em condicdes controladas, incluindo:

a) a disponibilidade de informacbes que descrevam a prestacdo de servigos e
fornecimento de produtos;

b) a disponibilidade de instrucdo sobre o trabalho a ser desempenhado em cada
setor;

€) o uso de equipamentos adequados, especialmente de informatica;

d) aimplementacdo de medigdo e monitoramento;

e) a implementacédo de atividade de liberacdo, execucéo, entrega e pos entrega do
servigo ou do produto solicitados.

19 Medicao, anélise e melhoria

19.1 Generalidades



i

SEGUNDO OFICIO EXTRAJUDICIAL
COMARCA DE NOVA XAVANTINA
ESTADO DE MATO GROSSO

O Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova Xavantina coloca em pratica 0s
procedimentos necessarios para 0 monitoramento, analise e melhoria, cujas finalidades
séo:

e Demonstrar a conformidade aos requisitos do servico, por meio do controle das
n&o conformidades;

e Assegurar a conformidade do Sistema de Gestdo da Qualidade, atraves de
consultorias contratadas, reunides e medicao de indicadores;

e Melhorar continuamente a eficacia do SGQ, através de consultorias contratadas,
reunides e medicdo de indicadores.

19.2 Monitoramento e medigdo
19.2.1 Satisfacéo do cliente

O Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova Xavantina monitora informacdes
relativas a satisfacdo do cliente sobre a Serventia e a execucdo e fornecimento dos
produtos e servicos, mediante o sistema “Pesquisa de Satisfacdo do Cliente, Conforme
Diretrizes fixadas na LGPD”, utilizando os meios especificados no item 7.2.3, porém,
prioritariamente através do site: 2oficionovaxavantinamt.com.br.

19.2.2 Monitoramento e medigdo de servico
19.2.2.1 Controle de ndo conformidade

O Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova Xavantina assegura que 0S
servicos e produtos que estejam ndo conformes sejam refeitos, sem acréscimo de custo
ou encargo para o cliente.

Os controles, o responsavel e regras destinados a averiguacdo da ndo conformidade
estdo especificados em ata assinada pelo titular e colaboradores da Serventia.

A Serventia trata os servigos e produtos ndo conformes do seguinte modo:

a) execucdo de acdes para eliminar a ndo conformidade detectada;

b) execucéo de acdo para impedir seu uso ndo pretendido;

c) sdo mantidos registros das ndo conformidades e quaisquer a¢les subsequentes
executadas.
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Apos a correcdo do produto ou servigo ndo conforme, esse é novamente verificado para
confirmar o preenchimento dos requisitos de conformidade.

Quando a ndo conformidade for constatada apds a entrega do servico ou produto, a
Serventia toma as acOes apropriadas em relacdo aos efeitos ou potenciais efeitos. A
informacao de cada ndo conformidade estd documentada em livro proprio, denominado
“Pasta de Descricao e Tratamento de Produto ou Servico Nao Conforme”.

19.2.2.2 Agéo Corretiva

O Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova Xavantina realiza a¢fes para
eliminar as causas de nao conformidade potenciais, cujo objetivo é evitar a sua
repeticdo. As acbes corretivas sdo propicias para eliminar os efeitos das nédo
conformidades detectadas. O tabelido, aqui na figura de Controlador, em determinadas
ocasides, emprega o feedback corretivo para sanar um comportamento inadequado, em
desconformidade com a LGPD, cujo comportamento pode acarretar prejuizo para a
equipe e para o servico prestado ao Usuario/Titular de Dados.

Um procedimento documentado estabelece o historico das ndo conformidades, inclusive
as reclamacdes dos clientes, determinacdo das causas, avaliacdo da necessidade de
acOes para garantir que nédo se repita as ndo conformidades, registros dos resultados das
acOes executadas, andlise critica das acdes corretivas executadas, onde tudo fica
registrado na “Pasta de Descri¢do ¢ Tratamento de Produto ou Servigo Nao Conforme”.

19.2.2.3 Acéo preventiva

O Segundo Oficio Extrajudicial da Comarca de Nova Xavantina define a¢fes para
8eliminar as causas de ndo conformidades potenciais, para evitar suas ocorréncias. As
acOes preventivas séo adequadas aos efeitos dos problemas potenciais.

20 Emprego de tecnologia

A Serventia cumpre padrdes minimos de tecnologia da informagdo para a seguranga,

integridade e disponibilidade de dados para a continuidade da atividade pelos servigos
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notariais e de registro, p. ex., politica de mecanismos preventivos de controle fisico e
I6gico envolvendo um plano de continuidade contra ocorréncias nocivas ao regular
funcionamento do servico de notas e de registro (CNJ, Prov. 223/2026, art.4°), o que

mantem o tratamento continuo e seguro de dados do Titular, consoante LGPD:

Quanto a energia, configura-se estavel, bem como rede elétrica devidamente
aterrada, inclusive no padréo e link de comunicacao de dados de Classe 3: 10
megabits.

e A Serventia conta com local técnico (CPD) isolado dos demais ambientes,
assim como implantacdo de divisérias e acessibilidade por meio de controle
de acesso restrito aos colabores da area técnica.

e A Serventia dispde de local refrigerado, préprio para a exigéncia dos
aparelhos e computadores utilizados para a consecugéo dos servigos.

e Em relacdo ao backup (CNJ, Prov. 223/2026, art. 12, paragrafo 2°): Os livros e atos
eletronicos sdo arquivados mediantes cdpias de seguranca, em intervalos ndo
superiores a 24h, utilizando-se, principalmente, o sistema devidamente aterrado,
inclusive no padrdo e programa da empresa Prosix. S3o geradas imagens que
facilitam a recuperagdo dos atos praticados nas ultimas cdpias de seguranca, em até
pelo menos 30 minutos antes da ocorréncia. A serventia utiliza, ainda, cépias de
seguran¢ca em midia eletrénica e backup em nuvem, da mesa forma, armazenadas
em local distinto da serventia. de seguranca deverdao compreender:

| - cépias completas realizadas em periodicidade compativel com a classe da
serventia; e

Il - mecanismos adicionais de preservacdo continua ou incremental de dados,
aptos a assegurar a recuperacao dos atos até o limite do objetivo de ponto de
recuperacdo (RPO) aplicavel.

e A serventia extrajudicial devera manter procedimentos documentados para
gestdo de incidentes de seguranca da informacéo, contemplando, no minimo,
identificacéo, classificacdo por gravidade, medidas de contengéo, erradicagéo,
recuperacao e registro das ocorréncias. Incidentes classificados como criticos
deverdo ser comunicados a Corregedoria competente no prazo maximo
definido no Anexo Il, sem prejuizo das comunicacdes exigidas pela legislacao
especifica. Todos os incidentes deverdo ser objeto de analise de causa raiz e
de registro formal das medidas corretivas adotadas. A gestdo de
vulnerabilidades observard os requisitos técnicos, prazos de tratamento,
critérios de priorizagdo e deveres de registro estabelecidos, devendo as
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diretrizes estratégicas correspondentes constar da Politica Interna de
Seguranca da Informacdo. Os prazos maximos e 0s critérios técnicos de
tratamento constam exclusivamente do Anexo Il do Prov. 223/026 do CNJ,
vedada interpretacdo autdbnoma de dispositivos da Politica Interna que
implique redugdo do padrdo minimo ali estabelecido. As medidas adotadas no
ambito da gestdo de vulnerabilidades deveréo ser registradas formalmente no
dossié técnico da serventia, com indicacdo da data de identificagdo,
classificacdo de risco, providéncias implementadas e data de encerramento
(CNJ, Prov. 223/2026, art. 11 e paragrafos).

Os atos e livros eletronicos deverdo ser produzidos, armazenados, preservados
e geridos de modo a assegurar, de forma permanente, a autenticidade, a
integridade material e légica, a imutabilidade do conteddo juridico
originalmente praticado, a rastreabilidade das operac6es e, quando exigido por
lei, a confidencialidade, observadas as normas de seguranca da informacéo e
de protecdo de dados pessoais, inclusive quando utilizados ambientes
tecnoldgicos externos ou em nuvem. A integridade e a imutabilidade referidas
no caput deverdo ser garantidas por mecanismos técnicos que:

| - preservem histdrico verificavel de versoes;

Il - mantenham registro comprovavel de integridade;

Il - impecam modificacdo, substituicdo ou sobrescrita sem geragdo
automaética de trilha de auditoria imutavel e identificavel,

IV - permitam auditoria técnica independente, quando necessaria

Em atendimento aos padrdes minimos elencados no anexo do Prov. 223/2026
do CNJ: Os padrdes minimos estabelecidos no anexo, cuja serventia esta
enquadrada na classe 3, estdo sendo implantados, praticamente atingindo
100%, inclusive com o licenciamento de todos os softwares, p.ex., Windows
10. Portanto, presente o servico de coOpias de seguranca da internet, com
backup em nuvem (Empresa Prosix responsavel pelo procedimento). rotinas
de backup devem ser continuamente monitoradas quanto a sua execugdo bem-
sucedida e a integridade dos dados restauraveis. Qualquer falha detectada
deveré gerar, de forma imediata:

| — alerta técnico automatico ao responsavel;

Il — registro formal do incidente, com abertura de chamado para analise e
corregéo.

O cumprimento dos requisitos técnicos previstos neste Provimento podera
ocorrer por meio de:
| - solucdo propria;
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Il - solugéo contratada, inclusive sob modelos de fornecimento como servigo
(SaaS, PaaS, laaS ou equivalentes);

I11 - solugéo compartilhada;

IV - solucdo coletiva.

Os modelos previstos neste artigo poderdo ser adotados de forma isolada ou
combinada, desde que, considerados em conjunto, assegurem o atendimento
integral dos requisitos estabelecidos neste Provimento e em seus Anexos. A
contratacdo de terceiros podera ser realizada de forma individual ou coletiva,
inclusive por intermédio de Operador Nacional e/ou de entidade
representativa de notarios e/ou registradores regularmente constituida e gerida
por delegatarios. A responsabilidade pelo cumprimento integral dos requisitos
normativos permanece pessoal e indelegavel do delegatério, ainda que haja
contratacdo de terceiros ou participacdo em solucdo coletiva e/ou
compartilhada.

As solucdes tecnologicas adotadas pelas Segundo Oficio Extrajudicial devera
ser tecnicamente aptas a integracdo com plataformas eletrbnicas de
fiscalizacdo e controle, observados padrées minimos nacionais de
interoperabilidade que assegurem, cumulativamente:

| - a capacidade de intercambio estruturado de dados em formato aberto ou
tecnicamente equivalente, apto a leitura automatizada e a preservacdo da
integridade e da consisténcia das informacoes;

Il - a identificacdo inequivoca da serventia emissora e do sistema solicitante,
com mecanismos idéneos de verificacdo de autenticidade e integridade das
informagdes transmitidas;

I11 - a utilizacdo de canal seguro de comunicacao, compativel com o estado da
técnica, apto a resguardar a confidencialidade, a integridade e a
rastreabilidade das operacdes realizadas;

IV - a manutencdo de registros auditaveis das integracdes efetuadas.

A Serventia esta aparelhada com switch para conexdo de equipamentos
internos, roteador para controle de coxdes externas e internas, softwares
licenciados, firewall e prosy (controle de acesso externo).

A Serventia dispbe de colaboradores e pessoas treinadas na operacdo do
sistema e das copias de seguranca, em especial as Empresas Prosix e Mundel
devidamente contratada para assegurar 0 servico de manutencdo técnica com
suporte.

Em relagcdo a transmissdo de todo o acervo eletronico e continuidade da
prestacdo do servigo, e caso de sucessdo (CNJ, Prov. 742018, art. P: A
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serventia estd 100% apta para transmitir todo o acervo pertencente, bem como
senhas e dados necessarios, com total garantia da continuidade da prestacao
do servico de forma eficiente e ininterrupta, em caso de sucessao.

Elaborado por Marcos Roberto Haddad Camolesi
Data: maio/2026

*Todos os direitos reservados



